
财务审查制度

生效日期: 2011年 6月 1日

一、 由香港总部总经理每月向各公司进行财务审查包括以下：

1. 库存 (包括实物, 进出库单)

2. 固定资产 (包括实物及登记表)

3. 现金

4. 当期的银行调节表

5. 对财务内部账目进行审核 (包括原始凭证及内部报销表)

6. 人事数据 (包括劳动合同, 请假纪录等)

7. 员工社保及个人所得税的相关资料

8. 其他….

二、 董事会成员 (每季度)：

1. 审查其他董事、总经理的费用报销

2. 现金

3. 当期的银行调节表

4. 资产负责表上的项目明细
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